PEMERINTAH KABUPATEN SINTANG
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN SINTANG

KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN SINTANG

NOMOR : 188.45/ 80 /DKPS
TENTANG

PENETAPAN PEMBAHARUAN KLASIFIKASI DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP)
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN SINTANG TAHUN 2021

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN SINTANG,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka melaksanakan ketentuan Pasal 9, 10, 11
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik sebagai upaya menyediakan, mengumumkan
dan menyebarluaskan informasi publik baik informasi publik
yang bersifat berkala, serta merta dan setiap saat untuk dapat
diakses oleh setiap orang;

b. bahwa untuk merencanakan, mengorganisasikan, dan
melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanan informasi
menuju pelayanan informasi yang cepat, tepat dan akurat,
mudah dan wajar di Lingkungan Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Sintang, perlu menetapkan
pembaharuan Daftar Informasi Publik (DIP) pada Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Sintang;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan b, perlu ditetapkan dengan Keputusan
Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Sintang.

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II Di Kalimantan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 352) sebagai
Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1820);

2. Undang...
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Memperhatikan

. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan

Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4843) sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2016 (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 251, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5952);

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846);

. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038);

. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071);

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor S679);

. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);

. Peraturan Daerah Kabupaten Sintang Nomor 7 Tahun 2016

tentang Pembentukan dan Susunan Organisasi Perangkat
Daerah Kabupaten Sintang (Lembaran Daerah Kabupaten
Sintang Tahun 2016 Nomor 7 Tambahan Lembaran Daerah
Kabupaten Sintang Nomor 7);

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang

Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 157);

. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang

Standar Layanan Informasi Publik (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 272);

. Peraturan Bupati Sintang Nomor 83 Tahun 2014 tentang

Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi Publik dan
Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sintang

4. Peraturan...
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4. Keputusan Bupati Sintang Nomor 478/162/KEP-DISKOMINFO
/2020 tentang Pembentukan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Utama dan Pembantu Pada Badan Publik
Pemerintah Kabupaten Sintang;

5. Keputusan Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Sintang Nomor 188.45/77/DKPS-D tentang
Penetapan Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Publik
(PPID) Pembantu pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Sintang.

MEMUTUSKAN :

Menetapkan :

KESATU : Menetapkan Klasifikasi Daftar Informasi Publik (DIP) Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Publik (PPID) Pembantu
pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Sintang sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

KEDUA Klasifikasi Daftar Informasi Publik (DIP) sebagaimana dimaksud

pada diktum KESATU terdiri atas informasi yang wajib disediakan
dan diumumkan secara berkala, informasi wajib diumumkan
secara serta merta dan informasi yang wajib tersedia setiap saat.

Klasifikasi Daftar Informasi Publik (DIP) Dinas Kependudukan dan

KETIGA
Pencatatan Sipil Kabupaten Sintang sebagaimana dimaksud pada
diktum KEDUA telah tersedia dan dumumkan pada website
http:/ /www.disdukcapilsintang.org

KEEMPAT : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan

sebagai berikut :

a. biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan ini
dibebankan pada Anggaran Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Sintang.

b. apabila terdapat kekeliruan dalam penetapan ini, akan
diadakan perbaikan dan penyempurnaan sebagaimana

mestinya.

Ditetapkan di : Sintang
pada tanggal : 10 Juni 2021

Plt. KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SINTANG
SELAKU ATASAN PPID PEMBANTU

PEMBINA TINGKAT I
NIP. 19660821 198603 1 008

Tembusan : W
Yth. 1. Sekretaris Daerah Kabupaten Sintang di Sintang

. Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat Sekretariat Daerah

Kabupaten Sintang di Sintang ' o
3. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Sintang di Sintang

4. Kepala Bagian Hukum dan Hak Asasi Manusia Sekretariat Daerah
Kabupaten Sintang di Sintang
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LAMPIRAN : KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SINTANG

NOMOR
TANGGAL :
TENTANG : PENETAPANPEMBAHUAN KLASIFIKASI DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU

: 188.45/

/DKPS

JUNI 2021

PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SINTANG

DAFTAR INFORMASI PUBLIK (DIP) PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SINTANG

dihasilkan Badan
Publik

WAKTU
PENANGGUNG JAWAB JANGKA WAKTU
NO | JENIS INFORMASI RINGKASAN INFORMASI PENERBITAN/PENYEDIAAN | PEMBUATAN/ | BENTUK INFORMASL | ppnyyypanaN, JENIS MEDIA YANG MEMUAT
PENERBITAN YANG TERSEDIA INFORMASI
INFORMASI RETENSI ARSIP
INFORMASI
1 2 3 4 5 6 7 8
I | INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA
1 S.oe Badan - Alamat Lengkap Badan Publik Sekretariat Tahun 2016 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Publitc - Struktur Organisasi Sekretariat Tahun 2016 | Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
- Tugas dan Fungsi Sekretariat Tahun 2016 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
- Visi dan Misi Sekretariat Tahun 2016 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
- Profil Pimpinan Badan Publik Sekretariat Tahun 2021 Hardcopy/Softcopy Semesteran Dokumen
2 | Laporan Harta Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Sekretariat Tahun 2020 Hardcopy 1 Tahun Dokumen
Kekayaan Negara yang telah diverifikasi oleh KPK
Penyelenggara (Tahun terakhir)
Negara
3 | Perencanaan - Renja SKPD Sekretariat Tahun 2021 Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
MMMNM“ dan - Penetapan Kinerja Sekretariat Tahun 2021 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
- Rencana Kerja dan Anggaran Sekretariat Tahun 2021 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
- Kalender Kegiatan Tahunan Sekretariat Tahun 2021 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
4 | Pelaporan - LPPD Sekretariat Tahun 2020 Hardcopy/ Softcopy 1 Tahun Dokumen
wawmﬁ dan - Laporan Kinerja Badan Publik/LKjIP Sekretariat Tahun 2020 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
- Laporan Keuangan (audited) Sekretariat Tahun 2020 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
5 | Peraturan/Kebijk/| - Peraturan Daerah Kabupaten Sintang Sekretariat Tahun 2015 | Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Keputusan yang No 3 Tahun 2015 ttg Administrasi
mengikat bagi Kependudukan
publik yang
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Sintang Nomor : 188.45/80/DKPS-D
tentang Penetapan Klasifikasi Daftar
Informasi Publik (DIP) PPID Pembantu
Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kabupaten Sintang

Informasi Administrasi
Kependudukan

1 2 3 4 5 6 7 8 ]
a 6 | Penanganan Tata cara penanganan pengaduan Bidang Pemanfaatan Data Tahun 2016 Banner pada Selama Berlaku Uowcan:Sww\.».oS\ Banner/
Pengaduan penyalahgunaan wewenang atau dan Inovasi Pelayanan Helpdesk Baliho
pelanggaran yang dilakukan oleh
pejabat Badan Publik
7 | Profil - Data Perkembangan Kependudukan Bidang Pengelolaan Tahun 2020 Hardcopy/ Softcopy Semesteran Dokumen
Perkembangan Informasi Administrasi
Kependudukan Kependudukan
MM”MMMS: - Data Mobilitas Penduduk Bidang Pengelolaan Tahun 2020 Hardcopy/ Softcopy Semesteran Dokumen
Informasi Administrasi
Kependudukan
- Data Kepemilikan Dokumen Bidang Pengelolaan Tahun 2020 Hardcopy/ Softcopy Semesteran Dokumen
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Informasi Administrasi
Kependudukan
II | PPID PEMBANTU
1 | SK/Penetapan - Keputusan Kadis. Dukcapil Kab. Bidang Pengelolaan Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
PPID Pembantu Sintang Nomor : 188.45/77/DKPS-D Informasi Administrasi
dan Kebijakan/ tentang Penetapan PPID pada U»:.wm Kependudukan
Kependudukan dan Pencatatan Sipil
ieputnsan Kabupaten Sintang
terkait Pelayanan
Informasi Publik [~ Keputusan Kadis. Dukcapil Kab. Bidang Pengelolaan Tahun 2020 | Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Sintang Nomor ; 188.45/79/DKPS-D Informasi Administrasi
tentang Pedoman Pengelolaan Kependudukan
Informasi dan Dokumentasi bagi PPID
Pembantu pada Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Sintang
- Keputusan Kadis. Dukcapil Kab. Bidang Pengelolaan Tahun 2020 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
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3

4

5 6 7 8
- Keputusan Kadis. Dukcapil Kab. Bidang Pengelolaan Tahun 2020 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
Sintang Nomor : Hmm,am.\m:ﬁxvm-b Informasi Administrasi
tentang Nn:nsvm.: Emw_nxmms Um».S:.. Kependudukan
Informasi yang Dikecualikan (DIK) di
Lingkungan Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Sintang
Struktur Organisasi PPID Pembantu Tahun 2020 | Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Daftar Informasi Publik yang telah PPID Pembantu Tahun 2021 | Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
dimutakhirkan
Laporan layanan informasi publik PPID Pembantu Tahun 2020 | Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Laporan kepuasan layanan informasi PPID Pembantu Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy 1 Tahun Dokumen
publik
Koordinasi/rapat secara rutin PPID Pembantu Tahun 2021 Foto Berkala/rutin Dokumen
Penyediaan fasilitas/kelengkapan PPID Pembantu Tahun 2020 Foto Selama Berlaku Dokumen
layanan informasi publik
Desk Information /meja. Kursi, kursi PPID Pembantu Tahun 2020 Foto Selama Berlaku Dokumen
tunggu dan sarana penerimaan layanan
Formulir permohonan informasi publik | PPID Pembantu Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Formulir permohonan keberatan PPID Pembantu Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Formulir pemberitahuan tertulis PPID Pembantu Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Formulir tanda terima permohonan PPID Pembantu Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
informasi
Formulir pernyataan keberatan atas PPID Pembantu Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
permohonan informasi
|
*, Daftar register permohonan PPID Pembantu Tahun 2020 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
| Daftar register keberatan PPID Pembantu Tahun 2021 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Dokumen
Standar | SOP Pelayanan Publik Sekretariat Tahun 2015 Hardcopy/Softcopy |Selama Berlaku Banner
Operasional - SOP Pelayanan Penerbitan Dokumen
Prosedur Adminduk (e-KTP, KK, Surat

Keterangan Pindah Datang, KIA)

- SOP Pelayanan Penerbitan Dokumen
Pencatatan Sipil (Akta Kelahiran,
Perkawinan, Perceraian, dan
Kematian)
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INFORMASI YANG WAJID DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA

INFORMASI YANG WAJID TERSIEDIA SEETIAP SAAT

Strategin Badan
Publik
Data Inventarin
Barang,

0
Taliun 2020

0
Hardeopy/Holtcopy

4
Holaman Derlaku

8
anner

N

Inovani
Pelayanan

\ dengan - TTahun 2021 | Hardcopy/Softcopy | Selama Berlaku “Dokumen
atan Data Tahun 2019 _____4._.\.:3.,\m::..::% Selama Dokumen
dan Inovanl Pelayanan Berlaku
wan Datn Kependudulan
== aley Kepondudu T Sckretarlat Tahun 2016 | Hardcopy/Softcopy 5 Tuhun Dokurmen
duan Pencata pil Knbupaten Sintang
win | Inl t perbendanharann alau Sckretarfat | Tahun 2021 Hardcopy/Soflcopy Scmester Dokumen
inventario barang milik negnra
. Sistem antrian penyelenggaraun Seckretarjat Tuhun 2019 Foto Selama Berlaku Foto
pelayanan publik
- Pelayanan Penerbitun Dokumen ‘Bidang Pelayanan Tahun 2021 | WhatsApp Selama Berlaku |~ " Banner
Kependudukan secara Online Pendaftaran Pendudulk
- Pelayanan Penerbitan Dokumen Bidang Pelayanan | Tahun2021 | WhatsApp Selama Berlaku | Banner
Pencatatan Sipil sccara Online Pencatatan Sipil
- Sinkronisasl Data Kependudukan | Bidang Pengelolaan | Tahun2021 | WhatsApp  |Selama Berlaku Banner

dengan Pihuk Pengguna Data

Informasi Administrasi

Kependudukan

Dipindai dengan CamScanner



1 2 3 4 5 6 7 8
5 | Perkembangan Data Jml Suket Tersisa Bidang Pelayanan Tahun 2021 WhatsApp Harian Dokumen
Harian Data Jml Cetak dan Sisa Blangko KIA | Pendaftaran Penduduk
Pengelolaan Data Jml Sisa Blangko KTP-El
Penerbitan, Total Penerimaan Data Jml Blangko
Perekaman dan KTP-El Selama Tahun Berkenaan
Pencetakan — - - -
Ailvaiiatras Data Jml NIK KK Baru Bidang Pengelolaan Tahun 2021 WhatsApp Harian Dokumen
Kependudukan Data Jml Perekaman, PRR, SFE dan Informasi Administrasi
ependu
Pencetakan Blangko Kependudukan
Data Jml Penduduk Pindah Datang
6 | Dokumentasi/ Dokumentasi/Arsip Hasil Pelayanan Bidang Pemanfaatan Data Tahun 1984 Dokumen/Arsip Selama Berlaku Ruang Arsip
Arsip Hasil Administrasi Kependudukan dan dan Inovasi Pelayanan
Pelayanan Pencatatan Sipil
Plt. KEP/ mwzucuc.—nbz DAN PENCATATAN SIPIL

SINTANG
ID PEMBANTU

YTy % )660821 198603 1 008
inN
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